
就 職 を 目 指 し て

本校のキャリア教育の目玉の一つは，就職を目指した教育がとてもて

いねいで親切なところです。主な流れについては,以下のようになって

おります。

鹿島台商業高校 平成 27 年度「進路の手引」より一部改編転載

就職内定までの流れ 必要関係書類 みなさん自身の行動

１．受験したい事業所を選ぶ ｢求人票｣

｢応募前職場見学

申込書｣

・保護者と相談し了解を得る。

・応募前職場見学は，主に夏休み中に行いますが，

最低３社は見学して比較検討しましょう。

・見学は試験と同じ，事前準備を万全に。

・担任より職場見学の日程等の連絡を受ける。

２．応募前職場見学 ｢応募前職場見学

報告書｣

・見学当日の緊急連絡のため，事業所の電話番号，，

学校の電話番号を携帯に登録しておきましょう。

・見学で感じたこと，説明された内容の記録が履歴

書作成や面接試験の重要な資料になります。

報告書は見学当日または翌日までに提出。

３．就職斡旋申請書を提出

就職推薦会議

｢就職斡旋申請書｣

｢履歴書｣

・職場見学後，保護者と相談し受験先を決定する。

期日厳守です。遅れた場合は希望先に推薦されま

せんので，注意してください。

・夏休み終了時までに，志望動機を除いた状態の

履歴書を３枚作成しておくことが大切です。

・履歴書は推薦会議終了後，５～７日ぐらいまでに

提出してください。

４．履歴書提出

応募書類発送（進路指導部）

・提出期限に間に合わない場合，受験ができない

場合があるので注意してください。

・応募を受け，事業所より採用選考試験の連絡が

届きます。

５．採用選考通知の受理 ｢採用選考通知｣ ・採用選考試験に向けての準備を万全にしましょう。

・面接練習は繰り返し行うことが大切です。

・試験日時，場所等を確認しましょう。求人票の

記載内容と変更になっている場合が有ります。

６．受験 ｢採用選考試験受

験報告書｣

・天候によっては交通機関に影響を及ぼすことがあ

ります。事前に確認して，当日は余裕を持って

行動しましょう。

報告書の提出は当日，または翌日までに提出。

７．合否結果通知受理 ｢お礼状｣ おめでとうございます。

１週間以内に，礼状を作成し郵送する。

・残りの高校生活をより充実させるとともに，事業

所の期待に応えられるよう社会人としての準備を

する。

気持ちを切り替えて，前回の反省を踏まえ，再チャレンジしましょう。

１～６の手順で行動してください。

合格

不合格


